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1. Registrazione Utente

Un utente che vuole accedere al portale deve effettuare la registrazione se non gia in possesso delle
credenziali di accesso (in tal caso basta inserire le credenziali negli appositi campi per poter accedere).

Per procedere alla registrazione, dalla pagina di log-in bisogna cliccare su ‘Registrati’:

Regione Calabria - Portale Avvisi

Email Emai
Password Password
Entra Manuale Utente

Non hai un account ?  Reqgistrati

Per ragioni di sicurezza non & possibile 'accesso alla piattaforma avvisi collegandosi contemporaneamente con la
stessa utenza da piu dispositivi

Verra mostrata una schermata di inserimento dei dati anagrafici del soggetto che vuole registrarsi.
E’ necessario specificare il Tipo di Soggetto che per il bando in questione deve essere ENTE ISTITUZIONALE

NOTA: La piattaforma AVVISI mostrera esclusivamente i bandi destinati al “Tipo di soggetto” indicato in
fase di registrazione.

Registrazione nuovo utente
o La registrazione sul Portale Avvisi, ai fini della compilazione, della sottoscrizione e dell'inoltro della

domanda di agevolazione, deve essere effettuata esclusivamente dal rappresentante legale/procuratore
del soggetto beneficiario.

Tipo Soggetto Ente Istituzionale v
Denominazione Denominazione
Cod.Fiscale Codice Fiscale
Email Email address
Password Password
Re-Password Riperti Password

Una volta completata la registrazione, verra inviata una email con il link per I'attivazione dell’'utenza.
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2. Accesso al portale e selezione Avviso
Tramite le credenziali di accesso, I'utente effettuera il login ed entrera nel portale.
Verra mostrata la pagina iniziale in cui sono presenti le informazioni su:

- Awvisi: I'elenco di tutti gli Avvisi visualizzabili dall’'utente. Se un Avviso & visualizzabile da un utente
potra essere compilata la relativa domanda. Ogni Avviso e configurato in modo che una o piu forme
giuridiche possano visualizzarlo. Se ad esempio un Avviso & destinato solo alle Persone Fisiche, la
Piattaforma verra configurata in modo che possano visualizzarlo solo tale tipologia di utenti.

- Domande: l'elenco di tutte le domande gia compilate (o in fase di compilazione) da parte
dell’utente.

- Notifiche: eventuali notifiche dal sistema rivolte all’utente.

Ogni Avviso mostrato in questa pagina permette all’'utente di visualizzarne alcune informazioni generali
(titolo, obiettivo, azione, scadenza, orario di apertura/chiusura degli sportelli per gli Avvisi non ancora
attivi) e di accedere alla sezione di compilazione della relativa domanda:

® Avwisi@ E=Domande@ L\ Notifiche

Sc

Valorizzazione Turistica e Culturale dei Borghi della Calabria [ Visuaizza ke date deFaviiso

= Obiettivo specifico Valorizzazione Turistica e Culturale dei Borghi della Calabria —
“BORGHI"
o Azione Valorizzazione Turistica e Culturale dei Borghi della Calabria - “BORGHI”

Visualizza la domanda

&2 29 giugno 2018 12:00 29 giugna 2018 1200

Avviso pubblico "Reti territoriali per la conciliazione tra i tempi di vita e di Seaduto il

lavoro™
¥ 15 gennaio 2018 12:00

= Obiettivo specifico 8.2 — Aumentare l'occupazione femminile
o Obiettivo specifico 9.3 - Aumento/consolidamento/qualificazione dei servizi e delle
infrastrutture di cura socio-educativi rivolti ai bambini € dei servizi di cura rivolti a

persone con limitazioni dell'autonomia e potenzionamento della rete infrastrutturale e f:‘ojﬁ””i
dellofferta di servizi sanitari & sociosanitari territoriali = fomanda
22 29 novembre 2017 12:00 29 novembre 2017 12:00
- . - = 5 q Scaduto il
AVVISO PUBBLICO per la concessione di contributi finalizzati al
potenziamento del patrimonio pubblico esistente adibito ad usi socio-
educativi e ad alloggi sociali (Azione 9.4.4) B 28 dicembre 2017 12:00

Solo per gli Awvisi che risultano ‘attivi’ (non scaduto e sportello aperto) € permesso all’utente la
compilazione dell’apposita domanda.
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3. Compilazione domanda con PDF Editabile

Quando un utente apre la pagina di compilazione della domanda, il sistema aggiornera lo stato della
domanda in ‘In Compilazione’: finché la domanda si trova in questo stato 'utente avra ancora la possibilita
di apportare modifiche.

®Awisi®@ EDomande@ L\ Notifiche

Impresa: Urpstaging

Domanda:
Valorizzazione Turistica e Culturale dei Borghi della Calabria

Data ultima modifica - & 27/06/2018 13:01 Protocollo © &

=+ (& In compilazione (8 Compilata B Firmata digitalmente 2 Inviata a

La fase di compilazione di una domanda con PDF Editabile prevede due sezioni:
1. UTENTE : inserimento dei dati anagrafici del ‘Proponente’
2. DOCUMENTI: fase di download/upload degli allegati alla domanda.
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UTENTE
In questa sezione dovranno essere inseriti i dati anagrafici del soggetto richiedente:

o 2
= |

RAFPPR DOCUMENTI
LEGALE

Legale Rappresentante
Mome(*) Pala Cognome(*) Sisl

Data di Mascita(*) |23/08/2065 Stato Estero No Sesso F

Provincia(*®) Ancona b Comune(*) AGUGLIAND -
Codice Fiscale(*) 01758730797 Partita IVA 01758730797
Email stagingavvisi_ente@fincalabra.it PEC{*) agu@pec.it
Telefono Cellulare
Fax
Residenza
Indirizzo(*) via roma 1 CAP(*) 87100
Provincia(*®) Cosenza - Comune(*) ACQUAFORMOSA -

Diati ai fini statistici
Denominazione Progetto Borghi 1
progettuale(*)

Totale 1.4E8 Contributo 2.0E7
investimento(*) richiesto(*)

{1} In caso di difformita tra i dati inseriti nei campi e quelli inseriti nella domandsa, fara fede il dato presente in domanda

Nel campo “Totale investimento” bisognera inserire I'importo dell’investimento previsto dal progetto.

Nel campo “Contributo richiesto” bisognera inserire I'importo del contributo richiesto

Tali campi hanno valore ai soli fini statistici, pertanto, in caso di difformita rispetto agli importi inseriti in
domanda, faranno fede questi ultimi.

Una volta completato I'inserimento dei dati, bisognera passare alla schermata successiva attraverso il tasto
“avanti” posizionato in basso sulla pagina.

— Indigtro 2 -~-BorghiComuni- . Avanti — |3 Genera documento PDF
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DOCUMENTI
In questa sezione dovra essere inserita la documentazione allegata alla domanda.

E’ possibile scaricare il modello di Domanda di partecipazione (Allegato 1) che I'utente dovra salvare sul
proprio computer, compilare, stampare, firmare (firma olografa), scannerizzare e successivamente caricare
(upload) sul sistema.

E’ disponibile anche il modello di Formulario di progetto (Allegato 2) che I'utente dovra salvare sul proprio
computer, compilare, trasformare in pdf e successivamente caricare (upload) sul sistema.

Si tratta di documenti da caricare obbligatoriamente per la presentazione della domanda, insieme alla
Deliberazione di Giunta Municipale di approvazione del progetto e di eventuale impegno al
cofinanziamento.

Per la corretta gestione dei PDF editabili & strettamente consigliato I'utilizzo di Adobe Acrobat Reader.
La fase di compilazione dei modelli non & a carico di questo sistema, né il sistema ne verifica correttezza e
validita.

Viene richiesto che 'utente alleghi un certo numero ed una certa tipologia di documenti, alcuni dei quali
obbligatori: I'’elenco verra mostrato all’utente che dovra, tramite apposito pulsante, effettuare un upload
della documentazione richiesta, che dovra essere esclusivamente in formato pdf.
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w ‘

RAPPR. DOCUMENTI
LEGALE

Allegati
Attenzione: | medelli scaricabili in formato WORD, dopo essers stati compilati, devono essere trasformati in formato PDF & caricati sulla piattaforma. | Campi contrassegnati da (*)
sono cbbigator! Per la cometta gestione dei PDF & strettamente consigliato Futilizzo di Adobe Acrcbate Reader

Domanda di agevolazione (Allegato 1)(*) 2 Download Modulo m

Formulario di progette (Allegato 2)(*) % Download Modulo m

Deliberazions di Giunta Municipale di approvazions del progetto e di eventusle m
impegno al cofinanziamento(*)

Docurmentazions attestante la disponibilita degli immobili oggetto di interventi, con m
riferimentc a quanto disposito all'art.& comma S dell'Awiso (ove pertinents)

Lettere di intenti efo Protocolli di Intesa sottoscritti tra soogetti pubblici e privati m
finalizzati allo swiluppe socio-sconomice e alla premozicne tunistica dei borghi a livello
intercomunale (ove perdinents)

Letiere di intenti =/o Protocalli di Intesa sottoscritti tra sogoetti pubblici finalizzati alls [+ |
sviluppo socic-economico & alla promozione turistica dei borghi a livello intercomunale
(ove pertinente)

Ulteriore documentazione a supporio della valutazione del progetto, se ritenuta utile

— Indietro X ~BorghiCamuni~ X Avanti — |5 Genera documento PDF
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La schermata di upload del file permettera all’utente di scegliere il documento da caricare.
E’ prevista una dimensione massima dei file pari a 100 Mb.

Carica Files

E' consentito I'upload di dimensione massima 100MB in formato pdf

Si consiglia vivamente di procedere alla compilaziene e alllinvio dei documenti evitando i giomni immediataments precedenti la
scadenza prevista dal bando, per non incorrere in possibili inconvenienti derivanti da un evenfuale sovraccarico di sistema e per
usufruire del supporto di help desk in tempo utile.

| file inviati non devono essere protetti da password.

+ Aggiungi files...

Una volta caricato un file, esso verra memorizzato sulla piattaforma e non potra essere modificato.
In caso di necessita, ad esempio in caso di errore nella selezione del file caricato, il documento pud essere
cestinato per consentire il caricamento sul sistema del file corretto.

Carica Files

E' consentito l'upload di dimensione massima 100MB in formato pdf

Si consiglia vivamente di procedere alla compilazions & allinvio dei documenti evitando i giorni immediatamente precedenti la
scadenza prevista dal bando, per non incorrers in possibili inconvenienti derivanti da un evenfuale sovraccarico di sisterna & per
usufruire del supporto di help desk in tempo utile.

I file inviati non devono essere protetti da password.

+ Aggiungi files._.

Awv_Borghi_Alleg1_Dom.pdf
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Sara possibile eliminare e/o visualizzare un file sia direttamente dalla finestra di caricamento (subito dopo

I"'upload del file comparira il link per aprire il file e il bottone per eliminarlo) che alla riapertura della pagina
dei documenti in corrispondenza dell’allegato:

o
= ]

RAFFR DOCUMENTI
LEGALE

Allegati

Attenzione: | modelli scaricabili in formato WORD, dopo essere stati compilati, devono essere trasformati in formato PDF e caricati sulla piattaforma. | Campi contrassegnati da (*)
sono obbigatori! Per la cometta gestione dei PDF & strettamente consigliato rufilizzo di Adobe Acrobate Reader

Domanda di agevolazions (Allegato 1)(%) DIIIIII
ﬂﬁ.w_Borghi_Alleg1_Dan‘ pdf

4, Generazione file PDF
Terminata la fase di caricamento della documentazione, l'utente dovra cliccare il bottone ‘Genera
Documento PDF’ presente in fondo alla pagina.

Il sistema generera un file PDF unico di domanda, comprendente la domanda con tutta la documentazione
allegata.

— Indigtro & ~-BerghiComuni- & Avanti — [ Genera documente PDF

Una volta generato questo file unico in formato PDF, I'utente dovra scaricarlo sul proprio PC per verificarne
la correttezza e completezza.

Tale file rappresentera la domanda da inviare.

dn_7138_1530109533757 .pdf

125303 I S

Scarica

& 0

UNIONE EUROPEA REGIONE CALABRIA REPUBBLICA ITALIANA

PROGRAMMAZIONE REGIONALE UNITARIA 2014-2020

Progetto Strategico per la Valorizzazione dei Borghi della Calabria
ed il Potenziamento dell'offerta turistica e culturale

Obiettivo specifico Valorizzazione Turistica e Culturale dei Borghi della Calabria - “BORGHI"

Azione Valorizzazione Turistica & Culturale dei Borghi della Calabria -- ‘BORGHI”

Valorizzazione Turistica e Culturale dei Borghi della Calabria

AVVISO PUBBLICO PER IL SOSTEGNO DI PROGETTI DI VALORIZZAZIONE
DEI BORGHI DELLA CALABRIA
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La generazione del file unico PDF trasforma lo stato della domanda in “Compilata”.

®Awisi®@ Z=Domande@ L\ Notifiche @

Impresa: Urpstaging

Domanda:
Valorizzazione Turistica e Culturale dei Borghi della Calabria

Data ultima modifica : B 27/06/2018 16:25 Protocallo :

%  [#In compilazione [A Compilata B Firmata digitalments [ Inviata -]

1

5. Firmadigitale della domanda

Una volta scaricato sul proprio PC la domanda costituita dal file unico PDF, la stessa dovra essere firmata
digitalmente avendo cura di non modificare il nome del file.

Bisognera a questo punto caricare la domanda sulla piattaforma (upload) selezionando il pulsante “Firmata
digitalmente” posto in basso a destra.

®Awisi@ EDomande@ L\ Notifiche @

Impresa: Urpstaging

Domanda:
Valorizzazione Turistica & Culturale dei Borghi della Calabria

Data ultima modifica - 2 27/06/2018 16:25 Protocollo : &

%  [#Incompilazicne [B Compilata B Firmata digitaimente ™ Inviata a

1
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Carica domanda firmata digitalmente

Prima di effettuare il ko verifi che il file sia

E' consentito 'upload di dimensione massima 100MB in formato pdf o p7m

Si consighia vivamente di procedere alla compilazione & allfinvio della domanda on-iine evitando | giorni immediatamente precedent la
scadenza prevista dal bando, per non incorrere in possibili inconvenient derivanti da un eventuale soviaccarico di sistema e per
usufiuire del supporio di help desk in tempo utile.

I file inviati non devono essere protetti da password.

E= Seleziona la domanda fimata

Annulla

Al buon esito del caricamento il sistema restituira il seguente messaggio.

Attenzione

Documento caricato con successo.

Il caricamento della domanda firmata digitalmente trasforma lo stato della domanda in “Firmata
digitalmente”.

®Awisi@ EDomande@ [\ Notifiche @

Impresa: Urpstaging

Domanda:
Valorizzazione Turistica e Culturale dei Borghi della Calabria

Data ultima modifica : B 27/106/2018 16:47 Protocolle - &

% [ Incompilazione A Compilata Firmata digitalmente: ™ Inviata a

L]
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6. Invio della domanda
Da questa schermata 'utente avra la possibilita di cliccare il tasto ‘Inviata’ (indicato dalla freccia rossa).

® Avwisi@®@ EDomande@ [\ Notifiche @

Impresa: Urpstaging

Domanda:
Valorizzazione Turistica e Culturale dei Borghi della Calabria

Data ultima modifica : B 27/06/2018 16:47 Protocollo -
% [ Incompilazione [ Compilata B Firmata digitalmente: [ Inviata &

L]

Per trasmettere la domanda e presentarla quindi formalmente alla Regione Calabria, sara necessario
completare la procedura di seguito descritta che prevede DUE STEP.

Step 1 - Invio della domanda
La seguente finestra di dialogo illustra la situazione che si presenta all’utente per avviare la trasmissione
della domanda: la freccia rossa indica il tasto da selezionare per iniziare I'iter finale di presentazione.

Domande @ [\ Notifiche @

@ Awisi@ i

Impresa: Urpstaging

Domanda:
Valorizzazione Turistica e Culturale dei Borghi della Calabria

Data ultima modifica : B 27/106/2015 16:47 Protocollo - &
% [ Incompilazione [ Compilata B Firmata digitalmente: [ Inviata &

1

Si aprira una finestra di dialogo per come indicato di seguito: I'invio della domanda potra avvenire solo ed
esclusivamente selezionando il pulsante ‘Invia Domanda’.
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Pratica: invio domanda

Attenzione

Una volta che la domanda &' nello stato "INVIATA" non sara’ piu’ possibile effetiuare delle integrazioni efo rettifiche alla stessa.

La domanda dn_7138_1530110812358.p7m &' pronta per essere INVIATA

Annulla Invia Domanda

Qualora l'utente selezioni il pulsante “Annulla”, il sistema non inviera la domanda e ritornera allo stato
“Firmata digitalmente” consentendo all'utente di procedere a modifiche della domanda e/o
documentazione allegata, ovvero riprendere la procedura di invio della domanda.

Nel caso in cui, invece, il termine di presentazione della domanda fosse superato e quindi lo sportello di
presentazione fosse formalmente chiuso, all’'utente si presentera la seguente schermata.

Informazione

Attenzione

Spartalls chiuso!

Step 2 - Protocollazione della domanda

Al termine dell’invio della domanda, per completare I'operazione di trasmissione verso la Regione Calabria,
I'utente dovra esplicitamente richiedere la protocollazione della domanda, selezionando il pulsante Si,
protocolla’.

Qualora l'utente selezioni il pulsante “No”, il sistema non inviera la domanda e ritornera allo precedente
finestra.

Valorizzazione Turistica e Culturale dei Borghi della Calabria > Manuale per la compilazione e presentazione delle domande online 13



=

N\FINCALABRA

Pratica: invio domanda

Attenzione

Una volta che la domanda e’ nello stato "INVIATA™ non sara' piu' possibile effettuare delle integrazioni /o rettifiche alla stessa

La domanda e’ pronta per essere INVIATA

Annulla Invia Domanda

Effettuare la presentazione

della domanda ?

Dopo linvio non sara piu possibile modificare la pratical

Si, Protocollal

Se l'inoltro della Domanda va a buon fine I'applicativo visualizzera una maschera con la conferma di
avvenuta presentazione e il “numero di priorita”.
Il numero di priorita denota I'ordine di acquisizione della Domanda.

Gentile utente,

I'invio della domanda e’ stato effettuato successo.
Il numero di priorita e’ :

1237 2017-02-06 16:35:46.0

Grazie per la collaborazione.
Buona giornata
Portale degli Avvisi Pubblici della Regione Calabria

Una volta inviata la domanda il Soggetto proponente ricevera sul proprio indirizzo di posta elettronica
(inserito in fase di registrazione) una comunicazione contenente la ricevuta di conferma della presentazione
della domanda e il relativo numero di priorita.
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UNIONE EUROPEA REGIONE CALABRIA REPUBBLICA ITALIANA
RICEVUTA DI PRESENTAZIONE

Numero di priorita: 1237

Data e ora: gg/mm/aaaa hh:mm-ss

Num. Riferimento 688

Mittente:

XXX XXXKXKXKXKXKXKX

Oqggetto:
Domanda - AVVISO PUBBLICO

Ente ricevente :
Dipartimento XXXXXXXXXXXXXX

Una successiva e ulteriore mail sara invece inviata con la ricevuta di protocollo e il relativo numero.

Gentile utente,

I'invio della domanda e’ stato effettuato successo.
Il numero di protocollo e’ :

Grazie per |a collaborazione.
Buona giornata
Portale degli Avvisi Pubblici della Regione Calabria
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UNIONE EUROPEA REGIONE CALABRIA REPUBBLICA ITALIANA
RICEVUTA DI PROTOCOLLO

Protocollo Numero : 35979

Data: gg/mm/aaaa hh:mmrss
Num. Riferimento domanda 688

Mittente:
XKXX KXXXXXXXXKKKKXX

Oggetto:
Domanda - AVVISO PUBBLICO

Ente ricevente :
Dipartimento XXXXXXXXXXKXXX

L'arrivo della ricevuta sulla propria mail attestera I'avvenuta conclusione della procedura.

7. Funzioni di archiviazione
Durante le fasi di compilazione (negli stati che lo prevedono) l'utente potra accedere e modificare i
documenti.
Dopo aver effettuato l'invio della domanda, sebbene questa non sara piu modificabile, resteranno
disponibili e consultabili per I'utente i seguenti file:

a) File pdf generato dal sistema;

b) Ricevuta di presentazione;
c) Ricevuta di protocollo.
L’'utente potra accedere a questi file cliccando sul «lucchetto» come mostrato in figura:

® Awisi@ EDomande@ L Motifiche @

Valorizzazione Turistica e Culturale dei Borghi della Calabria

tes M coms ' %

8. Supporto tecnico
E’ disponibile un helpdesk di supporto tecnico attivabile attraverso il seguente indirizzo email:
supportotecnico.borghi@fincalabra.it
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